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الزمنالمواضيعالمحور
الأدوات او الأساليب 

المستخدمة

نمط 

التدريب
التقييم

ةالإدارة وماهيتهاالإدارة وماهيتها المحاضر

أن يذكر المتدرب مفهوم 

الإدارة ويذكر بعض 

مدارس الفكر الإداري

أسلوب الحوارمدارس الفكر الإداري

ةالتخطيطوظائف الإدارة المحاضر

يالتنظيم
العصف الذهنر

يالتوجية
ر
تعاون

أسلوب الحوار الرقابة

ةوظيفة الإنتاجوظائف المنظمة المحاضر

يوظيفة التسويق
العصف الذهنر

أسلوب الحواروظيفة الإدارة المالية

ية أسلوب الحواروظيفية الموارد البشر

ةمفهوم وأهمية عملية اتخاذ القرارتاتخاذ القرار المحاضر

يمراحل عملية اتخاذ القرارت
العصف الذهنر

أسلوب الحوارعوائق اتخاذ القرارات

ي يجب مراعاتها عند اتخاذ القرارات
يأهم العوامل الن 

ر
التعاون

4التقييم 

عدد الساعاتمبادئ إدارة الاعمال

امن30 ر مت 

امن ر مت  1التقييم 14

عدد المتدرب 
ُ
أن ي

وظائف الإدارة

2التقييم 

أن يصف المتدرب 

وظائف المنظمة 

المتعددة

3التقييم 

عرف المتدرب 
ُ
أن ي

مفهوم عملية اتخاذ 

القرار وماهي مراحل هذه 

العملية

امن ر مت 

امن ر مت 

10

10


